Proceso de instalacion de Veri*Factu en OfiGrupos
v.1.0 - 01/09/2025

Para que se pueda instalar Veri*Factu en OfiGrupos son necesarios una serie de requisitos
previos, los cuales se enumeran a continuacién:

Requisitos:
e Versidn del programa. Deberd tener una version 10.100 o superior instalada.

e El gestor de base de datos debe ser SQL (Debera contactar con Ofimatica con tiempo
suficiente para cambiarse al tipo de base de datos SQL. )

e Laempresa debe estar configurada como Espafa, excepto si su cddigo postal
corresponde a:

o Navarra (31)
o Pais Vasco (01, 20, 48)
o La empresa no debe estar adscrita al SlI

e La empresa no debe estar adscrita al Sll. Se comprobarad si OfiConta esta configurado
de tal forma.

e El usuario no debe haber rechazado explicitamente la instalacién de Veri*Factu con
anterioridad. Esto sucede si anteriormente el usuario ha marcado la casilla “No volver
a mostrar este mensaje (bajo su responsabilidad), en la ventana de instalacién de
Veri*Factu.

e Lalicencia debe estar autorizada. En caso de licencia no autorizada, aparecera este
mensaje en pantalla:

Incidencias Activacion Veri*Factu *

Se han detectado incidencias en la Activacion de VeriFactu [3]

- Péngase en contacto con Ofimatica,

Instalacién y Configuracion:

La instalacién de Veri*Factu debe hacerse en cada equipo de OfiGrupos que vaya a generar
facturas. Esto hara que se comunique automaticamente con la AEAT al facturar, y se le envien
las facturas de venta. Consulte el Anexo Il para ello.

Una vez que se cumplan los requisitos previos arriba indicados |, y llegado el dia 01/09/2025, el
sistema mostrara automaticamente esta ventana de Veri*Factu, al iniciar la aplicacién:



B9 Weri*factu - Sistema de Verificacion de Facturas de AEAT *

%fﬁlﬁ“ctu Sistema de Verificaciéon de Facturas

Activacion de Veri*Factu en su empresa de
OFIGRUPOS

Activar e Instalar Veri*Factu en este equipo

Esta operacion instala en este equipo el senvicio necesario para poder facturar segdn
indica Veri*Factu, ya quedaria activado en la empresa actual.

kS ~
. T
Solo Activar Veri*Factu en esta empresa ‘
Esta operacion Activa Veri*Factu en su empresa actual. Podra trabajar, pero al facturar le
L sera solicitada de nuevo la necesaria instalacion del senvicio. )
' Ty

Renunciar a Veri*Factu en esta Empresa ‘

Bajo su responsabilidad, LUd. desiste de activar Veri*Factu.

L A continuacion le sera solicitada |a causa para confirmar su renuncia. )

OFIGRUPOS y VERIMFACTU

Entre sus funciones, esta aplicacion es un sistema informatico de facturacion, lo
que la Agencia tributaria da en llamar SIF. Como tal SIF, Ofimatica TSS, empresa
desarrolladora, esta obligada a cumplir con AEAT y ahora con Veri*Factu.
Veri*Factu &5 un sistema de emision de facturas verificables que tiene como
Objetivo combatir el fraude fiscal y digitalizar los procesos de facturacion.

Segun esta estipulado en esta ley, como empresa (persona juridica), esta obligado
a activario antes del 1 de enero de 2026, y, como autonomo (persona fisica), esta
obligado a hacerlo antes del 1 de julio de 2026.

Nuestra recomendacion es que lo haga con tiempo para adaptarse cuanto antes a
este importante y obligado cambio fiscal.

[~ Activara Veri*Factu en otro momento (bajo su responsabilidad)

Podra acceder en cualquier momento desde —Administracion / Activacidn Veri*Factu— para
proceder a cumplir con este obligado requerimiento de la AEAT.
Salir F

También puede acceder a esa ventana en cualquier momento antes de la fecha obligatoria, si
abre esta ventana desde el menu “Administracién” y luego “Activacion Veri*Factu”.

Esta ventana muestra 4 opciones:

1. Activar e Instalar Veri*Factu en este equipo. Al pulsar este botdn se lanzara el proceso
de instalacion de Veri*Factu.



M\cm Sistema de Verificacion de Facturas

Instalacion del servicio de Veri*Factu

Una vez instalado el servicio, debera configurar solo una vez el certificado digital de la
empresa, que usara para las comunlcaclones con Ver"Factu,

Una vez probado el certificado con una factura en entorno de prueba, se activara Veri"Factu en
produccion, pudiendo facturar.

Instalar VeriFactu

Pulse el botdn “Instalar Veri*Factu”, para iniciar el proceso. Se abrira la
ventana “OfiVerifactuService”. Pulse en siguiente/siguiente en todas las
ventanas sucesivas hasta el final, confirmando las rutas propuestas por
defecto:

- Instalacion VeriFactu =

Vfémﬁ\ctu Sistema de Verificacion de Facturas
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p L + . o 2 cuaipiss paile el
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A Sigiente ¢ Canceln

Cancelar Instalacion

Cuando acabe el proceso de instalacidn, pulse el botén “Cerrar” y luego en
“Siguiente paso”.




R‘ér ifactu Sistema de Verificacion de Facturas
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NOTA: Activacién en equipo adicionales

Una vez realizado el proceso de activacién e instalacion en el servidor principal,
serd necesario instalar el servicio correspondiente en el resto de equipos
donde se utilice la aplicacion.

Al acceder desde estos equipos, se mostrara un mensaje especifico que quiara
al usuario para completar el proceso de instalacion y vinculacién con la
maquina principal.

2. Sélo Activar Veri*Factu en esta empresa. Al marcar esta opcidn, nos permitird seguir
usando el programa, pero sin la opcién de poder facturar.

3. Renunciar a Veri*Factu en esta empresa. Al pulsar este botdn, usted renuncia
voluntariamente a la instalacion de Veri*Factu en esta empresa, y debera marcar el
motivo por el cual renuncia a la instalacidn, a través de la ventana que se le ofrezca.
Solo disponible para usuarios con perfil Superusuario

Si desea consultar posteriormente el motivo de la renuncia, puede hacerlo a través del menu
de acceso a la configuracion de Veri*Factu, dentro del menu “Administracion” de OfiGrupos.
Marcando la casilla de “Activacén Veri*Factu (Hecha renuncia)”.

4. Activara Veri*Factu en otro momento (bajo su responsabilidad). Al marcar esta
opcidn, no se volvera a mostrar esta ventana de instalacidn, hasta un mes antes de la
fecha obligatoria para su activacion. EI 01/01/26 para empresas (cuyo C.I.F. de
pardmetros empieza por letra) o el 01/07/26 para autonomos (cuyo C.I.F. de
parametros empieza por nimero).

Llegada la fecha obligatoria, la ventana no se podra cerrar, y debera marcar una de las 3
primeras opciones.



La configuracion implica lo siguiente:

e Certificado digital del usuario/empresa. El usuario debe de disponer fisicamente de un
fichero de certificado digital en formato.P12 6o .PFX, con su contrasefia
correspondiente, para introducirla en la aplicacidn.

%rﬁkf;“cw Sistema de Verificacion de Facturas

Configuracion del certificado de seguridad

Seleccione el certificado de seguridad a usar, e indique la contrasefa, en algln caso se
le podra pedir que indique la fecha de caducidad de este. Para modificar cualquier dato,
debe eliminar el certificade y velver a introducirle.

Pulse el botdn 'Registrar esta maquina como Principal' si esta sera la encargada de hacer
de Servidor, siendo obligatorio Registrar una ma'quina para poder facturar con Veri*Factu.

|d Entidad 000
Ruta del certificado @

Contraseiia @ Fecha Caducidad

Maquina Principal

Nombre Aplicacidn Versian Aplicacidn AplicacionlD

GUID

Probar / Guardar

- Debe indicar la ubicacién del certificado y su contrasenia.

- Registrar la maquina principal (sélo una por entorno de trabajo). Este paso se
hara despues de hacer clic en el botén Probar / Guardar

- Pulsar Probar / Guardar para completar los campos y verificar la conexion con
AEAT.



‘\‘ﬁéﬂ*ﬁm Sistema de Verificacién de Facturas

Configuracion del certificado de seguridad

Seleccione el certificado de seguridad a usar, e indique la contrasefia, en algin caso se le
podra pedir que indique la fecha de caducidad de este. Para modificar cualquier dato, debe
eliminar el certificado y volver a introduciro.

Pulse el botén 'Registrar esta maguina como Principal’ si esta sera la encargada de hacer de

Servidor, siendo obligat gistrar una maquina para poder facturar con Veri*Factu.
Id Entidad 000
Ruta del cerfificado cert_ofitss p12 ﬂ
Conltrasefia —— ® | FechaCaducidad | 0B/02/2027
Maquina Principal

| e e e, esand
MNombre Apiicacion OF| acioniD |01
GUID B2l m

Pulse “Aceptar” para terminar, y aparecera este nuevo mensaje:

[ Recuerde registrar la maguina que hara de Senvidor como
Méquina Principal pars ¢l emvo a Veri*Factu

Si este ordenador es el servidor, pulse la ventana “Registrar esta maquina como principal”.
Recuerde, sélo para el servidor, no para los puestos de trabajo. La maquina registrada
aparecera en su casilla de esta forma:

Instalacion VeriFactu

M\Cw Sistema de Verificacion de Facturas

Configuracion del certificado de seguridad

Seleccione el certificado de seguridad a usar, e indique la contraseiia, en algun caso se le
podra pedir que indigue la fecha de caducidad de este. Para modificar cualquier dato, debe
eliminar el certificado y volver a introducirlo.

Pulse &l botén "Registrar esta maquina como Principal’ si esta sera la encargada de hacer de

Servidor, siendo gistrar una magquina para poder facturar con Veri'Factu.

Id Entidad 000

Ruta del certificado cert_ofitss p12 ﬂ
Contrasefia S &+ | Fecha Caducidad | 0B/02/2027
Maguina Principal I FERMINFC Registrar esta maquina coma Principal

Mombre Aplicacion OFIGES ersion Aplicacin  10.100 AplicacioniD 01
GUID I

Eliminar  Cambiar Certificado

Pulse el botdn “Terminar” para finalizar la configuracién. Ahora el sistema esta preparado para
facturar con Veri*Factu.



Una vez esté configurado el sistema correctamente, y empiecen a facturar, el sistema subira las
facturas de venta a la AEAT cada 60 segundos.

Facturacion y Control

e Lafacturacion habitual incluird un QR de verificacién (*NOTA)
e Las fichas deben contener:
o Nombre
o Documento de identidad (Excepto si se permite factura simplificada)
o Tipo de documento
o Pais
e En Administracion, se habilita el visor Envios de Facturas a Veri*Factu:
o Muestra el estado de cada factura enviada desde la aplicacion.
o Doble clic permite ver la peticion y respuesta de AEAT.
o Muestra la consulta de documentos en AEAT

Esta ventana del visor se encuentra en el menu Administracion. A través de esta ventana se
puede consultar el estado de sus facturas enviadas a la AEAT, o también puede corregir
aquellas que hayan provocado un error al subirlas a la AEAT.

Esta ventana tiene 2 pestanas: “Documentos” y “Consulta de Documentos en Veri*Factu”.

e Pestaiia “Documentos”. Muestra los documentos subidos correctamente o con
errores. Para ello indicaremos el rango de fechas o documentos a visualizar, y
pulsaremos el botdn “Cargar”. También se puede filtrar por el estado de la factura.

Veamos un ejemplo de datos correctos y erroneos enviados a Veri*Factu.

-

N° Factura Fecha de Expedicién | Envie Estado Envios
[Pendienie de Envio -
Desde Desde 01012025 | Comecto =
Pendiente Subsanar
Hasta Hasta wo7izozs BT Rechazo Previo {Subsanar) v

Desel Touos

Documentos T Consulta documentos en Veri*Factu

Id Factura Fecha Expedicion HNombre Total Factura Estado

© 20T000107-A 207000107 2900712025 85,50 Cormecto

© 207T000106-A 207000108 2000712025 -85,00 Correcto

© 20T000105-A 20T000105 29/07/2025 95,00 Correcto

© 20T000104-A 20T000104 29007/2025 95,00 Correcto

© 20T000103-A 207000103 2900712025 85,00 Comecto

O 20T000102-A 20To00102 20007112025 95,00 Correcto

© 207T000101-A 207000101 2900712025 85,00 Comecto

0 20T000100-A 20T000100 2800712025 95,00 Correcto

© 20000057-A 20000057 29007/2025 260) 1% MANCLO JMENEZ VALENZUELA 85,50 Carmrecto

© 20000056-4 20000056 2610712025 26 1x MANOLO JIMENEZ VALENZUELA 83,68 Comecio

(® 20000055-A 20000055 3000712025 261 1X MANOLO JIMENEZ VALENZUELA 2.032,80 Rechazo Previo
1G] 54-A 54 28/02/12025 26 1X MANOLO JIMENEZ VALENZUELA 2.032.80 Rechazo Previo
(3 20000053-4 20000053 3110112025 261 1X MANOLO JIMENEZ VALENZUELA 2.032,80 Rechazo Previo
© 20000052-A 20000052 2010712025 26 85 FERMIN GONZALEZ VALERA 99,08 Cormecto -
© 20000051-A 20000051 29/07/2025 261 1% MANOLO JIMENEZ VALENZUELA 85,50 Correcto

© 20000050-4 20000050 2900712025 261 X JIMENEZ VALENZUELA 85,50 Correcto

1© 20000048-A 20000048 2000712025 261 1% 1/ JIMENEZ VALENZUELA 85,50 Correcto

© 20000048-A 20000048 29/07/2025 26 X MANCLO JMENEZ VALENZUELA 116,16 Comrecto

© 20000047-A 20000047 290712025 261 1% MANCLO JIMENEZ VALENZUELA 85,50 Correcto

© 20000045-A 20000045 280712025 26 X MANCLO JMENEZ VALENZUELA 85,50 Cormecto

&

(® 04000085-4 04000085 29/07/2025 123548735 MANOLO JIMENEZ VALENZUELA 35,43 Rechazo Previo

| Doble clic en el valor para ver el detalle

En la pestaiia “Documentos”, la columna estado, y el color de la linea, indica la situacién de la
factura o factura simplificada (ticket) con respecto a su recepcidon por parte de la AEAT. Existen
4 estados:



e Pendiente: Este estado indica que la factura esta pendiente de subir. La subida se hace
por bloques cada 60 segundos. Una vez subida pasard a uno de los 3 estados
siguientes.

e Correcto: La factura ha sido subida sin errores a la AEAT.

e Rechazo Previo: La factura ha sido rechazada por la AEAT, y debe corregirse para subirla
de nuevo.

e Pendiente de Subsanar. La factura ha sido aceptada por la AEAT, pero hay algin dato
erréneo que se debe corregir.

Para corregir una factura rechazada o pendiente de subsanar, hay que pulsar sobre la factura
con doble clic del ratdn, y consultar en la pestafia “Respuesta” el error remitido por la AEAT.

Como ejemplo, consultamos la factura fallida 04000085-A de la ventana anterior. Como vemos
en la ventana inferior en negrita, la AEAT nos informa de que el NIF del cliente, no esta dado de
alta en la AEAT.

Cerrar

Peticidn T Respuesta

=/Operacion >
<EstadoRegistro
xmins="https:/ fwww2.agenciatributaria.gob.es /static_files/ common/internet/dep/ apli
=CodigoErrorRegistro
xmins="https:/ fwww2.agencdatributaria.gob.es /static_files/common/internet/dep/apli
=DescripcionEmrorRegistro
smins="https:/ /www2.agenciatributaria.gob.es /static_files/common/internet/dep/apli
en el blogue Destinatario.. El NIF no estd identificado en el censo de la AEAT..
NIF:123548795. NOMBRE_RAZON:MANOLO JIMENEZ
VALENZUELA. </DescripcionEmorRegistro=
</RespuastaExpadidaTypas W

L |8

< >

Identificacion

—

Url QR: htlps:iprewww2 aeat eswipl TIKE-CONT/ValidarQR? "
nif=B23795784&numserie=04000085&fecha=29-07-2025&importe=35 43

Para corregir el NIF erréneo y subir la factura de nuevo sin errores, cerramos esa ventana, y
pulsamos el botén de “Subsanar Factura” de la pestafia “Documentos”, y en la ventana que
aparece (imagen inferior), corregimos el dato, y pulsamos el botén “Subsanar factura”.



" Subsanacién de 12 factura 04 000085 -

{"MumereFactura™ \"Operacion":"Alta","Estad eRegistro™2,"Codi ror""1110","Errer":"Errer en el blogue Destinatario., E| NIF no esta identificade en el cense  »
& de la AEAT., NIF:123548795, NOMBRE_RAZON:MANOLO JIMENEZ VALENZUELA, ", "RegistroDuplicada™null}

Cabecera:
Fecha factura 2025-07-29T00:00:00+02:00 Clave Répmen 01 Operacion de régimen general. -
Descripciin Venta Documento 04000085
Importe factura 3543€
Emisor:
NIF | — Nombre ’
Destinatario:
T. documento 02-NIF +| W documento 123648795
Mombre MANOLO JIMENEZ VALENZUELA Pais ES - Espania |
Desglose de factura:
mpuesio cid % Impuesto Base Imponible

VA

Subsanar factura

El sistema volvera a subir la factura automaticamente, y debera aparecer ya en estado
“Correcto”.

e Pestaiia “Consulta de Documentos en Veri*Factu”. A través de esta pestafia se
muestran las facturas aceptadas por la AEAT, o las ha aceptado con un error a corregir.
Se puede filtrar por ejercicio y mes, y luego se pulsa el botén “Cargar”.

- Visor de Facturas enviadas a Veri*Factu
N° Factura Fecha de Expedicion / Envio Estado Envios
Desde Desde 01/01/2025 a
Hasta Hasta 300772025 v
Documentos T Consulta documentos en Veri'Factu

Gersce 2% | purioda 7
20000046 28/07i2025 26 X MANOLO JIMENEZ VALEMZUELA 855,00 @ Comecta

20000047 29/07/2025 26 X MAMOLO JIMENEZ VALENZUELA 855,00 @ Correcta

20000048 29/07/2025 26 X MANOLO JIMENEZ VALEMZUELA 11.616,00 @ Corecta

20000049 2900712025 26 X MANOLO JIMENEZ VALENZUELA 855,00 Correcta

20000050 29/07i2025 26 X MANOLO JIMEMEZ VALEMZUELA 855,00 Comecta

20000051 2900712025 26 X MANOLO JIMENEZ VALENJUELA 855,00 Correcta

20000052 29107/2025 26 S FERMIN GONZALEZ VALERA 9.908,00 @ Comecta

20000056 2900712025 26 X MANOLO JIMENEZ VALENJUELA 8.368,00@ Correcta

20000057 29007/2025 26 X MANOLO JIMENEZ VALENZUELA 855,00 Comecta

207000100 2810712025 95,008 Correcta =
20T00M 01 29007/2025 95,00 @ Correcta

20T000102 290712025 95,008 Correcta

20T00M 03 29007/2025 95,00 @ Correcta

207000104 290712025 95,008 Correcta

20T0OM 05 29007/2025 95,00 @ Corecta

20T0001068 2900712025 -95,00@ Correcta

207000107 29107/2025 855,00 @ Corecta

207000109 2600712025 1 MANOLO JIMENEZ VALENZUELA 38.374,00@ Correcta

20T00M10 2900712025 mx MANCLO JMENEZ VALENZUELA 855,00@ Corecta

[ Doble clic en un texto para verlo completo. |

Como se puede apreciar en el ejemplo anterior, hay un salto en las facturas, entre la 20000052
y la 20000056. Estas facturas que faltan son las que tienen datos erréneos pendientes de
corregir y subir, desde la pestafia “Documentos”.

*NOTA: El sistema Veri*Factu, requiere que, en la cabecera de las facturas, aparezcan unos
textos concretos y un codigo QR. Por lo que, si usted tiene facturas personalizadas, tendriamos



qgue modificarle las plantillas de impresidon, para que se ajusten al nuevo estandar oficial de la
AEAT. Como ejemplo se muestra en la imagen inferior la cabecera de la nueva factura estandar

para Veri*Factu:

QR tributario

Ofimética TSS, S.L.
ORTEGANIETO
23006 Jaén

[ - ®
imatica
Tifno: 95328 0144
FACTURA
FACTURA FECHA COD. CLIENTE
[~ 000011257 1 1(730/07/2025 1 [~ 43000000023 1 [ |

Le recomendamos que implante este sistema antes de su entrada en vigor, y nos avise con
antelacién suficiente para modificarle los formatos de factura. Para hacer frente al volumen de
trabajo que se espera. Entre tanto, podria facturar usando el formato estandar anterior.

Los detalles técnicos relacionados con el tamafio, posicidn, caracteristicas del QR, y textos de
Veri*Factu, pueden consultarse en este documento de la AEAT:

DetalleEspecificacTecnCodigoQRfactura.pdf



https://www.agenciatributaria.es/static_files/AEAT_Desarrolladores/EEDD/IVA/VERI-FACTU/DetalleEspecificacTecnCodigoQRfactura.pdf

