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Configuracion

Antes de realizar la configuracién, es necesario tener localizado el certificado
electrénico y su contrasena.

También hay que tener en cuenta que cuando se activa Veri*Factu, ya no se puede
volver a desactivar.

Para realizar la configuracion de Veri*Factu hay que ir a Maestros—>Hoteles, seleccionar
el hotel en el que vamos a realizar la configuraciony, una vez dentro, ir a la pestafa ‘e-

Factura’. Una vez estemos en esta pestafa, hay que pulsar en la opcién de ‘Configurar
Verifactu’:

Gestion de hoteles | vetalie cel hotel Hotel Dema Camine
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Al pulsar este botdn, nos saldran dos campos en los cuales se anadiran el certificado
electronico y la contrasefia y habra que pulsar la opcion ‘Activar Verifactu’.
Verifactu:
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Una vez anadido el certificado, si esta correcto (no esta caducado, tiene un formato correcto o
la contrasena es la correcta), el programa nos indicara que se ha actualizado correctamente.

Cuando el certificado esta correcto en el sistema, se enviara una factura de prueba, que no

tiene ninguna validez, a la plataforma de Veri*Factu, para comprobar que los envios se realizan
correctamente.



Si al haber configurado la opcion de SES Hospedajes se afiadio el certificado electrdnico, el
programa dara la opcidon de usar el mismo certificado para Veri*Factu.

A Atencién

{Quiere copiar el certificado usado actualmente para SES
Hospedajes?

® Cancelar mn

Una vez copiado este certificado, el proceso de activacion sera el mismo que si se anade el
certificado de forma manual, enviando una factura falsa a la plataforma para verificar que la
conexion se ha realizado correctamente.

Cuando pulsamos el botén de activar puede aparecer un error:

O 999999 Codigol4112LE titular

del certificado debe ser Obligado
Emisién, Colsborador Social, L3

Este error es debido a que el certificado que hemos subido no corresponde con el CIF
que tenemos puesto en el hotel, hay que tener en cuenta que, aunque el certificado que
hayamos subido sea valido, tiene que ser el mismo que el del hotel, ya que, sino es
asi, no puede subir facturas a Verifactu.
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Una vez activado y estando todo correcto, todas las facturas que hagamos en el
programa empezaran a subir automaticamente a Verifactu.



La configuracion final quedaria asi:

Gestion de hoteles | Detaiie el hotel Hotel Ofimatica Jaen
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FIP para e facturas:
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*Hay que tener en cuenta que una vez que se active no se podra desactivar



